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Marketing- und Sales Assistenz (w/m) 

Wir suchen zur Verstärkung unseres Teams eine kreative und kommunikative Marketing- und 

Sales Assistenz (w/m) mit technischen, organisatorischen und administrativen Fähigkeiten.  

 

Stellenbeschreibung 

Sie arbeiten in einem kleinen Team und bringen Ihre Leistungen und Ideen gewinnbringend in unser erfolgreiches 

Unternehmen ein. Sie unterstützen Ihre Teamkollegen im Marketing und Sales im Bereich der Informatiksicherheit und 

sind kompetente Ansprechperson für organisatorische Fragen. Zu Ihren Aufgaben gehören: 

▪ Erarbeiten von Marketing- und Verkaufsunterlagen 

▪ Erarbeiten von Präsentationen, Newslettern und Schulungsunterlagen 

▪ Unterstützung bei Planung und Umsetzung von Events 

▪ Akquisition und Pflege von Kunden 

▪ Erarbeiten von Offerten und Verträgen 

▪ Assistenz für Beratungs- und Verkaufspersonal 

Anforderungsprofil 

Sie sind in der Lage, komplexe technische Prozesse im Bereich der Informatiksicherheit übersichtlich, kurz und präg-

nant zu beschreiben und abzubilden. Hierbei werden Sie von unseren Experten fachlich unterstützt. Sie sind kreativ, 

kommunikativ, übernehmen Verantwortung und haben eine rasche Auffassungsgabe sowie gute administrative und 

organisatorische Fähigkeiten.  

In Ihrer bisherigen Tätigkeit konnten Sie Erfahrung im Marketing sammeln und sind es gewohnt, administrative und 

organisatorische Arbeiten im Backoffice zu übernehmen. Sie haben Interesse an Informatiksicherheit, Freude am Mar-

keting und sind bereit, allgemeine administrative Aufgaben zu übernehmen. Eine fundierte kaufmännische und / oder 

marketingbezogene Ausbildung sowie gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab.  

Wir bieten 

Wir bieten Ihnen anspruchsvolle Tätigkeiten in einem modernen Umfeld mit Wachstumsperspektiven. Attraktive An-

stellungsbedingungen und Freiraum für Eigeninitiative runden unser Angebot ab. Der Arbeitsbeginn ist per sofort oder 

nach Vereinbarung. 

Bitte senden Sie Ihre elektronische Bewerbung mit Foto an Susi Huber. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
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